Liberté » Egalité = Fratern
REPUBLIQLIE FR.\\IC}\ISE

commission
MINISTERE nationale de la
DE L'EUROPE ET DES
AFFAIRES ETRANGERES cooperatlon

décentralisée

GUIDE PRATIQUE POUR LA TELEPROCEDURE DE MISE A JOUR DE L’ATLAS FRANCAIS DE LA
COOPERATION DECENTRALISEE

» Atlas frangais de la coopération décentralisée disponible sur le site www.cncd.fr

La Commission nationale de la coopération décentralisée (CNCD) met a disposition des collectivités
territoriales un Atlas de la coopération décentralisée qui recense de maniére cartographique toutes

les actions extérieures menées par les collectivités territoriales francaises : coopérations
décentralisées (y compris les jumelages) et ensemble des actions ponctuelles ou non conventionnées
a l'international. La mise a jour concerne les collectivités territoriales frangaises recensées sur
I'Atlas (Conseils régionaux, Conseils départementaux, communautés urbaines, structures
intercommunales, métropoles, communes) et les nouvelles collectivités qui auraient, entre temps,
engagé des actions a I'étranger. Cette mise a jour de I'Atlas par les collectivités elles-mémes est
particulierement importante pour la mesure de l'effort des collectivités territoriales en matiére
d’action extérieure et pour la détermination des mesures de soutien pour les administrations de
I’Etat.

Cette téléprocédure permet de modifier et compléter la fiche concernant chaque collectivité
territoriale dans I'Atlas ainsi que tous les projets qu’elle méne a l'international (coopérations
décentralisées, autres actions extérieures, y compris les jumelages).

La mise a jour de I’Atlas frangais de la coopération décentralisée est un préalable a toute demande
de cofinancement dans le cadre d’un appel a projets du Ministére de I’Europe et des Affaires
étrangéres (MEAE).
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ETAPE 1 | S’identifier

> Se connecter au site de la CNCD : www.cncd.fr
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Accuel

Accueil

Identifiez-vous
Le site de la Commission Nationale dela Coopération Dé
propase un &tat des lieux de Faction extérieure des collectiités territoriales, 3 travers Vous avez déja un compte Vous n'avez pas de comple
les outils suivants

Identifiant

« T'4llas francais de Ia coopération décentralisée ; I:l

« 1 Bourse projets des collectivités locales étrangéres ;

Mot de passe
* les appels 3 projets ;

« Iide publiue au développement des collectivités territoriales

Mot de passe oublié 2
Changer mon mot de passe

Lesite est ¢ avecles et Chrome
lest iplorer de version inférieure 3 10,
Connexion
‘;H-‘ s . Accéder 4 I'Atlas de la coopération i i TS —— -
‘ : i our en savoir plus sur Facion extérieure des colleciivités terrioriales consuitezla
“iw '; décentralisée rubrique dédiée surle site France Diplomatie
Nous crire | FAQI A propos | Mentions légales | Letires dnformation | Plan du st Tous drofs réservés - Winistére des Affares érangéres et du Développement nfornational 2013
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> Sivous n’avez pas de compte

- Cliquez sur « Créer votre compte »; sélectionnez « Collectivité territoriale » dans le
menu déroulant de la rubrique « Groupe » et sélectionner le nom de votre collectivité
dans le menu déroulant « collectivité territoriale » qui vient d’apparaitre ; si vous ne
trouvez pas le nom de votre collectivité, contactez I'administrateur du site de la CNCD, a
|’adresse suivante : pauline.may@diplomatie.gouv.fr ;

- Créez un identifiant et un mot de passe (en respectant les régles en italique) ;

- Valider en cliquant sur « Créer » :

QOFI06D2500 English Deutsch Espaiiol wrF X

Atlas et Bourse projets v | G

Accuel - Créer un compte

Créer un compte

Avec « CNCD 2 la carte », vous gérez votre espace personnel comme vous le souhaitez.
LaCi nationale de la ération dé ée s'engage a sécuriser vos informations et & les garder strictement confidentielles.

Les chams obligatoires sont indiqués par un estérisque (7).

| Groupe

Ass0ciations internationales dél
ciations nationale:

| civilite

Civilitg*

Fonction*

] Adresse professionnelle
Voie*
Code postal*

ville*

| Coordonnées professionnelles

Lorsque vous avez terminé cette étape, la DAECT est informée de votre inscription. Une fois vos
informations validées par la DAECT, vous recevez un message vous permettant d’activer votre
compte.
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> Sivous possédez déja un compte

Rentrez votre identifiant et votre mot de passe dans le champ « Vous avez déja un compte » et
cliquez sur « Connexion ».

Attention : Si votre compte a été créé avant le 31 décembre 2013, vous devez en créer un nouveau. Si votre compte est
invalide, contactez I'administrateur du site, pauline.may@diplomatie.gouv.fr.

Etape 2 | Effectuer la téléprocédure de mise a jour de I’Atlas de la coopération décentralisée

- Vous étes maintenant connecté a la page d’accueil ; sélectionnez dans la rubrique « Mes
projets » puis « Téléprocédure de mise a jour de I’Atlas » ;

de la coopé"ratlon Déce

Espace de dislogue et de concertation

Appel 3 Projets

Accueil

Découvrez nos services personnalisés

Lextranet de la Commission nabonale e Ia coopération décentralisée (CNCD) vous permet de bénéficier dinformations exclusives et met 3 volre Gisposition des senvices et
outls qui vous sont strictement réservés

« Retrouvez dans e menu "Mes projets”, les modaltés de mise 3 jour de FAtias, I consultation des appels 3 projets et des avis émis, ainsi que e formulaire en ligne de
aépbt dappel 2 projets

La mise & jour de I'Alias est obligatoire pour pouvoir prétendre aux cofinancements atiribués par le MAEDI (DAECT) dans fe cadre des appels A projets

le menu Mes " les tolles que ride publique au développement et les fapports financiers.

Dans e cacsdefenqudteamnulle su APD menée arla Decon générle aTrésor e 3 poaue éconoriaue u mistrsdeFEconomie e Finances et par
\e Comité daide zud E!nppw‘\em de VOCD: les collectités terntonales etles. publics 1) (articke L 11154

anigne les données portant sur leurs versements au Sire e faide publiue au uv wloppement, oo mars &
Juin de chaque année.

Anoter que de IAPD docirol MAEDI dans le cadre de tous Ies 3ppels 3 projets.

« Retrouvez dans le menu Mes recherches”, vos cartes et recherches enregistrées 3 partir de FAtlas de 1a coopération décentralisée.

Téléprocédure de mise & jour de FAtlas francais des coopérations décentralisées et des autres actions extérieures

Ls Commission nationale de I coopération (CNCO) met 3 disposition cet Attas de I3 qui recense de maniére toutes les
ackons ediieures menées parles colechiiés mlodales tancaites coooirabons bconiras s ( Comprs 145 LUmelaces) ol ensemole des actons pORCAIes o Non
ise 4 jour a temitoriales francaises recensées sur FAllas (Conseils régionaux, Conseils
structures S mévopos ) etles nouvelies collectités qui auraient enire temps, engagé des actions 3
Téranger

Cette téléprocédure vous permetira de modifier et compléter Ia fiche concernant votre collectiité temitoriale dans notre Atlas ainsi que tous les projets que vous menez 3
fintemabonal (coopérations décentralisées, autres actions exténieures, y CoMPs vos jumelages).

la téiéprocédure

- mstire des Aff etou nternationai 2013

Servico-Poviic® BB Logifrance= = 1 @)fancefr  datagouv.fr

Vous devez alors réaliser 8 étapes consécutivement :

Téléprocédure de mise a jour de I'Atlas francais de la coopération décentiralisée et des autres actions
extérieures

1. Présentation et . 3. Elus et cadres 4. Aide publique au 5. Associations et 6. Coopérations 7. Autres actions X
o 2. Coordonnées i X . . . 8. Validation
objectifs territoriaux développement réseaux décentralisées extérieures

De maniere générale :

- Pour tout ajout de projet ou de donnée, cliquez sur I'icone suivant : - et suivez les
instructions ;
- Pour modifier un projet ou une donnée déja créé, cliquez sur I'icone suivant :

7

- Pour supprimer un projet ou une donnée déja créé, cliquez sur I'icbne suivant : m
Pour valider une étape, cliquez sur le bouton « suivant » en bas de chaque page.

Attention, pour que la mise a jour compléte de I’Atlas soit enregistrée, vous devez impérativement
valider vos modifications lors de I’étape 8 : « Validation ».
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> 1% étape : « Présentation et objectifs »

Cette étape vous présente les objectifs de I’Atlas de la coopération décentralisée.
> 2°™ étape : « Coordonnées »

Cette étape vous permet de saisir les coordonnées de votre collectivité territoriales.
> 3°™ étape : « Elus et cadres territoriaux de votre collectivité territoriale »

Cette étape vous permet de saisir les contacts (élus et cadres territoriaux) qui sont concernés par les
questions de relations internationales et européennes et/ou par celles sur la coopération
décentralisée au sein de votre collectivité.

Vous pouvez ajouter, modifier ou supprimer un contact.

> 4°™ étape : « Aide publique au développement »

Cette étape vous permet de consulter le montant des versements annuels effectués par votre
collectivité au titre de I'Aide publique au développement (APD). La télédéclaration APD fait chaque
année |'objet d’une procédure spécifique, réalisable sur le site www.cncd.fr entre le 15 avril et le 31
mai.

Pour déclarer votre APD, vous devez vous rendre sur I'onglet « Mes télédéclarations », puis « Aide
publique au développement » et effectuer la procédure de la télédéclaration.

Si votre collectivité n’a effectué aucun versement et que votre télédéclaration est de O euro, vous

devez communiquer cette information en cliquant, dés la premiere page de la télédéclaration, sur
« Passer directement a I'étape de validation finale ».

> 5°™ étape : « Associations et réseaux »

Cette étape vous permet de saisir le nom des associations et des réseaux auxquels vous appartenez
concernant votre action a l'international.

> 6°™ étape : « Coopérations décentralisées »

Cette étape vous permet de saisir vos partenariats de coopération décentralisée, c’est-a-dire les
partenariats faisant I'objet de conventions.

Les actions ponctuelles de votre collectivité ou ne faisant pas I'objet d’une convention seront
déclarées dans I'étape 7, « Autres actions extérieures ».

Lors de cette étape :

- Vous pouvez ajouter un nouveau projet (n°1) ;

- Vous pouvez modifier ou archiver un projet (n°2) ;

- Vous pouvez effectuer une recherche parmi les projets que vous avez déja déposés a
I’aide du moteur de recherche situé en haut de la page (n°3).
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|G. Coopérations décentralisées menées par votre collectivité
Votre collectivité territoriale est engagée dans 40 coopération(s) décentralisée(s) (35 pays) comptabilizant au total 88 projet(s).

Par coopérations décentralisées, on entend les coopérations entre collectivités étrangéres ayant fait 'objet de conventions. Les actions ponctuelles ou sans conwention sont
recensées al'étape 7

Pays E 3
Collectivité étrangére IZ|
Thématique |Z|
Sous-thématique |Z|
Sous-sous-thématique |z|
Année
Statut des projets En cours En sommeil Terming Archivé
Projets mutualisés a
Réinitialiser
Projets d]é coopération décentralisée
Titre Thématigue Collectivité{s) étrangére(s)~ Année  Statut
Dérelppemertce saiee municpour dansFaménagementcezonss - Poliue humeniaife s i e P

Pour ajouter un nouveau projet, veillez a remplir les champs obligatoires présents dans les quatre

sous-rubriques de la fiche projet.
> 7°™ étape : « Autres actions extérieures»

Cette étape vous permet de saisir les actions extérieures de votre collectivité, hors actions de
coopération décentralisée déclarées lors de I'étape 6.

Par autres actions extérieures, on entend des actions menées ponctuellement et n'ayant pas fait
I'objet de convention entre collectivités territoriales.

La procédure est la méme que lors de I'étape 6 « Coopérations décentralisées ».
> 8°™ étape : « Validation »

Cette étape vous permet de valider votre saisie et donc la mise a jour de I’Atlas de la coopération
décentralisée, en cliquant sur le bouton « valider » en bas de la page.

Vous pouvez en outre télécharger un compte-rendu de vos dernieres mises a jour au format PDF.

Rappel : La mise a jour de I’Atlas de la coopération décentralisée doit étre faite régulierement, elle
est un des préalables a une demande de cofinancement dans le cadre d’un appel a projets du
MEAE.



